UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA-UFPB
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CURSO DE ARQUIVOLOGIA

JUSSARA SILVA DE SOUZA

A TEORIA DOS PRINCIPIOS ARQUIVISTICOS: CONTRIBUICOES E
VALORES INSERIDOS AO ARQUIVO CORRENTE DO NUCLEO DE
MEDICINA E ODONTOLOGIA LEGAL DA PARAIBA (NUMOL) PB

JOAO PESSOA
2017



JUSSARA SILVA DE SOUZA

A TEORIA DOS PRINCIPIOS ARQUIVISTICOS: CONTRIBUICOES E
VALORES INSERIDOS AO ARQUIVO CORRENTE DO NUCLEO DE
MEDICINA E ODONTOLOGIA LEGAL DA PARAIBA (NUMOL) PB

Trabalho de conclusdo de curso
apresentado a Universidade Federal
da Paraiba — UFPB como requisito
parcial para obtencdo do titulo de
Bacharel em Arquivologia.

Orientador (a): Prof. Me.Luiz Eduardo
Ferreira da Silva

JOAO PESSOA
2017




Dados Internacionais de Catalogacao na Publicagao (CIP)

S586a Silva de Souza, Jussara.

A TEORIA DOS PRINCIPIOS ARQUIVISTICOS: CONTR%BIU!(}(")ES E
VALORES INSERIDOS AO ARQUIVO CORRENTE DO NUCLEO DE
MEDICINA E ODONTOLOGIA LEGAL DA PARAIBA (NUMOL) PB /
Jussara Silva de Souza. - Jo#do Pessoa, 2017.

32f.: il

Orientador(a): Prof° Msc. Luiz Eduardo Ferreira da Silva.
Trabalho de Conclusac de Curso (Arquivologia) — UFPB/CCSA.

1. Principios Arquivisticos. 2. Informacao Arquivistica. 3. Gestao de
documentos . 4. Classificagao. 1. Titulo.

Gerada pelo Catalogar - Sistema de Geracdo Automatica de Ficha Catalogréafica
do CCSA/UFPB, com os dados fornecidos pelo autor (a)

&

UFPB/CCSA/BS CDU: 930.25(043.2)




JUSSARA SILVA DE SOUZA

A TEORIA DOS PRINCIPIOS ARQUIVISTICOS: CONTRIB}.HQC")ES E
VALORES INSERIDOS AQO ARQUIVO CORRENTE DO NUCLEO DE
MEDICINA E ODONTOLOGIA LEGAL DA PARAIBA (NUMOL) PB

Trabatho de conclusdo de curso
apresentado a Universidade Federal da
Paraiba — UFPB como requisito parcial
para cbtencao do titulo de Bacharel em
Arquivologia.

Orientador (a). Prof.Me.Luiz Eduardo
Ferreira da Silva

Aprovada em: 42 Xsle /QOA'Q(‘

BANCA EXAMINADORA

%’2 60/0,3!10}0 F aj S )

Prof Me.Luiz Eduardo Ferreira da Silva {(Orientador)
Universidade Federal da Paraiba

Reoste $oulorde done b
Prof®. Dr2. Rosa Zuieide Lima de Brito
Universidade Federal da Paraiba

.«%ﬁl}) Aﬂ!ﬂyp& ToE%J%ﬂ d\a(&a}a

Prof. Ma. Maria Amelia Teixeira da Silva
Universidade Federal da Paraiba




A TEORIA DOS PRINCIPIOS ARQUIVISTICOS: CONTRIBUIGOES E
VALORES INSERIDOS AO ARQUIVO CORRENTE DO NUCLEO DE
MEDICINA E ODONTOLOGIA LEGAL DA PARAIBA (NUMOL) PB

o Jussara Silva de Souza*, Graduanda
do Curso de Arquivologia pela UFPB

RESUMO:

Os Principios Arquivisticos idealizadores da evolugao metodologica e tedrica
da Arquivologia constituiram métodos para o tratamento de documentos. Desse
modo, a Arquivologia € uma area do conhecimento que tem por finalidade a
gestao de documentos. Os métodos de classificagdo da informagdo s&o
introduzidos neste campo metddico de carater informacional. Tendo por
objetivo geral analisar a existéncia e aplicagdo dos Principios Arquivisticos no
meétodo de classificagéo adotado no Arquivo Corrente do Nicleo de Medicina e
Odontologia Legal da Paraiba (NUMOL) PB. Portando, os Principios
Arquivisticos estabelecem o elo entre o fazer arquivistico e conseguinte a
disseminagdo da informacéo.

Palavras — chaves: Principios arquivisticos. Informagéo Arquivistica. Gestao

documental. Classificacao.

HE THEORY OF ARCHIVAL PRINCIPLES: CONTRIBUTIONS AND VALUES
INSERTED TO THE CURRENT ARCHIVE OF THE NUCLEUS OF MEDICINE
AND LEGAL DENTISTRY OF PARAIBA (NUMOL) PB.

ABSTRACT:

The Archivistic Principles, idealizing the methodological and theoretical
evolution of Archivology, were methods for the treatment of documents. In this
way, the Archivology is an area of knowledge that has as purpose the
management of documents. The methods of classification of information are
introduced in this methodical field of informational character. The objective of
this study was to analyze the existence and application of the Archival
Principles in the classification method adopted in the Current Archive of the
Nucleus of Legal Medicine and Dentistry of Paraiba (NUMOL) PB. Therefore,
the Archival Principles establish the link between archiving and consequently
the dissemination of information.

Keywords: Archival principles. Archival Information .Document management.
Classification.
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1 INTRODUGAO

A evolucao metodoldgica e teérica da Arquivologia € constituida pelo
surgimento dos principais Principios Arquivisticos que rege o desenvolvimento
das atividades administrativas dos arquivos, “os conceitos arquivisticos
elaborados na esfera legal-administrativa foram enriquecidos com aportes da
esfera cultural e encontraram sua expressdo orgénica entre 1552 e 1684
(SOUZA, 2003, p.4). Logo, identificando sua relacéo de prova e identidade
institucional. Assim, os arquivos sdo formados por conjuntos de documentos
produzidos petas agbes administrativas do homem através de uma fungéo e
atividade.

Para além do viés de guarda das instituices arquivisticas, os
arquivos séo considerados também como entidades produtoras
e acumuladoras de seus proprios arquivos no decorrer de suas

atividades e com vistas ao cumprimento de seus objetivos
(NASCIMENTO, 2012, p.19).

Os arquivos sdo geradores de necessidades informacionais internas e '
externas, vivenciando as relagbes no ambito informacional, tornando-se
ndcleos de pesquisa cientifica. Os Principios Arquivisticos estabelecem regras
para as atividades da gestdo de documentos em arquivos, “é@ importante
ratificar, portanto, a importancia da aplicagdo do Principio da Proveniéncia
desde a produgédo do documento, para assim se garantir as relagoes organicas
que existem entre o produtor e o documento (SOUZA, 2003, p.59)". O principio
da proveniéncia, por sua vez, traz a identificagdo do Grgéo produtor e a
confirmacgdo da origem documental. De todo modo, respeitar a origem
documental, as funcées do objeto de estudo em seu ambito informacional,
torhando o documento de arquivo Unico, produtor de informagdes e se
interligado com o principio da ordem original, organicidade, territorialidade e o
ciclo vital dos documentos.

Sendo assim, instituir o amplo campo de conhecimento da informacgéo. A
arquivistica passa a reformular seu conceito inserido ao item de analise e
estudo, deixando de lado o nascer custodial, que volta-se ao objeto de arquivo
com fonte de estudo, e voltara os seus olhares para a informag@o como seu
elemento primordial. Consolidando a passagem da Arquivistica Custodial, para
Arquivistifﬁa Pos-custodial e suas relacdes no campo da Ciéncia da Informacao.
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A pesquisa tem como objetivo geral analisar a existéncia e aplicacéo
dos Principios Arquivisticos no método de classificagdo adotado no Arquivo
Corrente do Nucleo de Medicina e Odontologia Legal da Paraiba (NUMOL) PB.
Tendo especificamente: ldentificar as tipologias documentais existentes; o
método de classificagdo adotado no arquivo; Compreender as peculiaridades
dos arquivos do NUMOL e sua funcao social. Assim, é preciso identificar as
contribuicbes que os meétodos arquivisticos trazem para o desenvolvimento
administrativo do arquivo. A importancia dos Principios Arquivisticos e suas
contribuicdes para o profissional de arquivo. Partimos do seguinte problema:
De que forma os principios arquivisticos podem contribuir para o
desenvolvimento da codificagdo e acesso do usuario no ambito
informacional do NUMOL-PB?

Revisando os conceitos e principios da Arquivologia, a pesquisa justifica-
se pela importancia do compromisso do arquivista ao aplica-los nas atividades
administrativas das instituicdes, percorrendo assim todo o ciclo documental e
revelando o legado dos conceitos e métodos desenvolvimento pela disciplina
arquivistica.

Caracteriza-se em uma pesquisa qualitativa, que segundo Rampazzo
(2015, p.58) “diferentemente da pesquisa quantitativa, a qualitativa busca uma
compreenséo particular daquilo que estuda, no individual, almejando sempre, a
compreensdo e ndo a explicagdo dos fendmenos estudados’. Considerando-
se, assim uma visdo social das contribuicdes dos Principios Arquivisticos ao
acesso da informacao aos respectivos usuarios. Por meio do estudo de caso
do Arquivo Corrente do Ntcleo de Medicina e Odonfologia Legal da Paraiba
(NUMOL) PB. As reflexdes a respeito pelos métodos da disciplina arquivistica
no ambito informacional revelara o ponto de partida das agbes sociais
adquiridas nas aplicactes dos Principios Arquivisticos.

Os instrumentos de pesquisa utilizados para a coleta de dados se
instituiram em um questiohério com perguntas abertas, partindo em seguida de
uma entrevista aplicada aos profissionais responsaveis pelo © arquivo.
Possibilitando o acesso as informagdes e as relagbes estabelecidas entre os
Principios {\rquivisticos no desenvolver das fungbes administrativas do arquivo

corrente da instituicéo publica.



2 A EVOLUCAO TEORICA DA ARQUIVOLOGIA: da Revolugdo Francesa ao
contemporaneo

A Revolucado Francesa trouxe os anexos da liberdade e jungédo de
saberes institucionais entre tedricos da disciplina arquivistica. Segundo
Schellenber (2006, p. 240):

Durante a revolucdo francesa, recapitulando, foi criada uma
administrac&o nacional de arquivos pdblicos, pelo decreto de 25
de junho de 1794. Os primeiros diretores dos Archives
Nationales, instituicdo que se tornou o arquivo central da franga,
foram Armand-Gaston Camuns (1740-1804) e Pierre-Claude-
FrancoesDaunou (1761-1840).

A busca por metodos aplicaveis as atividades administrativas em

arquivos sempre foram alvo de estudos pela comunidade arquivistica:

A Arquivistica € uma das disciplinas que atuam e se propde a
preservar e organizar intelectualmente a informacio
arquivistica contida em um arquivo, a disponibiliza-la de modo
rapido e seguro, e a garantir 0 acesso do usuario, para que
efetivamente esta informacéo venha a gerar conhecimento.
(BRITO 2005, p.32).

Os respectivos questionamentos teoricos acerca do objeto de estudo da
disciplina arquivistica revela ao logo do tempo a importéncia dos sistemas de
recuperacéo da informagéo. O Dicionario de Terminologia Arquivistica (2005)
define sistema de recuperagdio, como “Conjunto de procedimentos,
normalmente automatizados, pelos quais referéncias ou dados contidos em
documentos s&o indexados e armazenados de maneira tal que possam ser
recuperados em resposta a questdes especificas”. Os sistemas de recuperacio
vém facilitando a disseminagéo da informag&o em tempo real.

No entanto, a maioria dos autores considera a publicacdo do manual
escritc em 1898 pelos arquivistas holandeses S.Muller, J. A.Feith e R. Fruin
como o marco inaugural do que se poderia chamar de uma disciplina
arquivistica, como um campo autdbnomo de conhecimento.

Saindo do contexto de disciplina auxiliar da histéria e tomando forma no
campo do conhecimento cientifico das ciéncias sociais. Melo e Cunha (2015,
p.306) “A Arquivologia, por sua vez, teve suas origens marcadas pelas
necessidades de satisfazer &s demandas de fontes primarias da Historia e,

posteriormente, atender aos anseios dos cidaddos, tornando acessivel &



informagéo”. A arquivologia afirma o seu compromisso em estudar as
informacotes condutoras de conhecimentos, a fim de afirmar o seu papel dentro
do campo instituido pela Ciéncia da Informacdo em plenc século XXI.
Entretanto:

Considerando que o Manual dos Holandeses se configura como
marco de “entrada” da Arquivologia no campo cientifico,
igualmente compartilhado com os autores supracitados, é
importante estabelecer também seu papel em termos de
delineamento metodoldgico e ponto de partida para o avango de
outras questdes tedricas, lembrando que 0 seu contetdo reflete
um periodo, um contexto historico cultural especifico. (SANTOS,
2012, p.48).

A “identidade” arquivistica vem se desenvolvendo no pulsar dos tempos
modernos ao contemporaneo. Os métodos de arranjo foram sendo aplicados
de forma cronoldgica, geografica e alfabética, vivenciando as relagbes dos
documentos, seja ela funcional, integral ou diplomatica, porém essa é oufra
viagem dentro da teoria arquivistica, ao qual ndo se tem tao profundo interesse
no momento. Segundo Masson (2006, p.92) “No entanto, nada é referido
guanto a triagem e eliminacdo, bem como sobre a inclusdo dos arquivos
privados, pois o Manual € concebido segundo a perspectiva dos arguivos da
administrac@o publica’. Deixando, assim de fora todo o contexto de avaliagdo
documental e o valor inserido aos documenios de guarda permanente.
Reafirmando o interesse pelas agdes administrativas, o arranjo se constituiu
para facil localizagdo dos documentos administrativos, explicando as atividades
desenvolvidas e inseridas no arquivo. ‘

Como o surgimento do paradigma “pés-custodial“no contexto teérico da
arquivistica, diferente da arquivistica custodial, que é voltada aos documentos
de arquivo como seu item de estudo. Entretanto, ¢ documento de arquivo de
valor permanente. Segundo Brito (2005, p.37) “No sentido contrario, a
arquivistica, pés-custodial sugere a analise e o estudo dos arquivos, e também
a substituicdo do atual objeto da Arquivistica (0 documento) pela informacéo
arquivistica”.

Portanto, o novo objeto da arquivisitca, o documento arquivistico, sera
condutor de meméria e conhecimento, contribuindo para o desenvolvimento do
campo social e cientifico das instituicdes. Belloto (2002, p. 22) “A distincao

entre a informacao arquivistica e o documento arquivistico estd em que o



segundo sempre forma uma unidade entre informacéo e suporte , seja este
tradicional, como o papel, ou informético, virtual”. Construindo o elo entre o
objeto de arquivo, a informagdo e o conhecimento produzindo pela busca do
saber e fazer, é preciso preservar o objeto de arquivo, imprescindivel para o
disseminar da informagao.

O paradigma pés-custodial, emergente no final do século XX,
possui uma perspectiva que coloca a Arquivistica no campo da
Ciéncia da Informacéo, pois entende que o objeto cientifico da
mesma ndo pode mais ser 0 documento de arquivo, mas sim a
informac@o. Por esse motivo, esse paradigma contrapbe-se ao
paradigma custodial voltado para valorizacgo do documento de
arquivo de valor permanente’. (ALVES, PINTO, MALHEIRO,
2015, p.22).

A sociedade da informacdo revela o interesse pela informagao
arquivistica atribuida como objeto de estudo de carater social. Possibilitando
um novo reflexo tanto para os tetricos e profissionais de arquivos, acervos e
nucleos de informacdes.

Por outro lado, a Arquivistica, como produto da Modernidade,
nao esta em methor posigdo do que a Ciéncia da Informagéo, em
termos de definicdo de seu objeto de estudo e do seu estatuto
cientifico, e passa por revisbes ou defesas de conceitos, de
definicbes de Terminologia e questionamento dos principios e
leis que foram, no passado, buscadas paradar-lhe autonomia e
disciplinaridade (MASSON, 2006, p. 86).

A arquivistica vem sendo refletida e questionada ao longo das mudancas
sociais, seus meios de disseminagéo que é aplicada nas praticas dos arquivos.
Os métodos de arquivamento, descricdo e recuperacdo da informagéo s&o
submetidos as mudancas que a propria disciplina se reflete nos tempos atuais.
Na busca pela disseminag@o precisa e o compromisso social, é através das
experiéncias que fard surgir um novo pensamento scbre o que precisa ser
aprimorado dentro das suas particularidades. A arquivistica vivéncia a cada dia

a cultura inserida nos arquivos-
2.1 A CIENCIA DA INFORMACAO E A INFORMACAO ARQUIVISTICA

A Ciéncia da Informacio amplia a visao sobre o papel da informagéo

arquivistica na sociedade e suas finalidades no campo cientifico e nas areas de
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atuacéo, incluindo: tecnologia, comunicacao, biblioteconomia, museologia e as

demais areas da disseminac&o do proprio saber.
Na concepcao da Ciéncia da Informacgdo, como uma area
investigativa das propriedades e procedimenios da informacao,
bem como da busca de controle de fluxos informacionais, meios,
tecnicas e métodos para que oS processos organizacionais
tornem a informacéo acessivel e, também, para que haja éxito
na recuperacio, armazenamenio e fransmissdo da informacao,
compreende-se que uma das suas func¢des primordiais é a de
auxiiar a melhoria das instituicbes, no que tange aos
Construindo um via de méo — dupla, entre a produzagdo de
informacao e conhecimento. (FERREIRA, ALMEIDA, 2013,
p.159).

A Ciéncia da Informacgdo vem contribuir para o desenvolvimenio de
meétodos no tratamento da recuperacao da informacao, que se desenvolve no
amplo campo da informacao, compartithando os conhecimentos adquiridos em
construtivos debates tebricos.

A informagéo passa a ser analisada no campo da Ciéncia da Informacgéo
como elemento chave no fazer arquivistico, levando os tedricos a refletir o que
venha ser informacao arquivistica. No Dicionario Brasileiro de Terminologia
Arquivistica (2005, p.105) informacao é definida como “Elemento referencial,
nogao, idéia ou mensagem contidos num documento”. Definida, assim como
elemento de base para pesquisas em arquivos, a informagao arquivistica se
tornar icone de disseminagao social, por meios de objetos eletrénicos, frutos da
ciéncia da computacao, para aplica-los nos procedimenios arguivisticos dos
profissionais da informacdo, partindo-se desde um simples registro, envio e
compartilhamento de informagdes em bancos de dados.

A informacéao arquivistica é fruto de agbes humanas, produzidas em
departamentos institucionais e sua insercdo realizada por meios de vias de
acesso. Na lei de acesso & informacé@o (BRASIL, Lei de n® 12.527,2011). A
“‘informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
produgao e transmisséo de conhecimento, contidos em gualquer meio, suporte
ou formato”. Portanto, as informagbes que carregam assuntos de carater
ostensivo, s&o disseminadas aos usuarios do seu interesse. Diferente das
informacgbes ostensivas, Reis e Santos (2001, p. 38) definem as informacgdes
sigilosas como “que nem todo usuario tem acesso, devido o seu valores

inseridos pela instituicdo, seja publica ou privada.
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Para Sena (2004, p.84) “A informacdo ¢é fonte de riqueza nas
organizacgbes, pois a partir dela gera-se conhecimento para a tomada de
decis@o, sendo no mundo competitivo em que vivemos a informagdo um
recurso estratégico”. Portando, a informacéo se torna fator de pesquisa em
arquivos e suas relagdes nas tomadas de decisdes se tornam importantissimas
nas aplicacbes de acgdes de curto, longe e médio prazo nos fazeres
administrativo. Visando todo o contexto escrito pelas dez escolas do
planejamento estratégico “Contudo, para compreender o todo também precisou
compreender as paries (MINTZBERG, AHLSTRAND, LAMPEL, 2010, p.19).
Atribuindo o carater econdmico, social e condutor de conhecimento nas acbes
institucionais. A informacao e entédo diferenciada:

Observa-se, portanto, que ao definir o objeto da Arquivistica
como a informagdo organica registrada, a abordagem
quebequense busca inserir a disciplina na chamada “era da
informacae”, integrando gerenciador de documentos (ativos e
semi-ativos) e arquivista (documentos permanentes) em uma sé
profissdo, de maneira a garantir a sustentacéo da Arguivistica’

em um novo contexto de producio de informacdes. (TOGNOLI,
2012, p. 120).

O documento arquivistico € produzido a partir das atividades e das
fungdes institucionais, diferente das informacgdes registradas em livros, definida
como informacao.

Contudo, no caso da informagéo ser arquivistica ou organica, €
importante deixarmos clare que nd0 estamos trabalhando
necessariamente com sindnimos, 0 que exigird que estas
definicbes também sejam objelo de analise, visto que os
entendimentos quanto a estes dois conceitos, apontados como
sendo potenciais objetos, ndo s&o homogéneos dentro do
mesmo campo cientifico (SANTOS, 2013, p.4).

O documento arquivistico estabelece o fazer administrativo, entrando em
vigor o valor de prova e consequentemente valor historico. Esse documento
produzido se tornar, assim esséncia para a disseminagao do saber arquivistico
na sociedade em que vivenciamos, sociedade esta que é estabelecida por
milhdes de informagbes. O ato de informar € por se, 0 metodo mais preciso de

gficacia e eficiéncia aderido em meios sociais.
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3 PRINCIPIOS ARQUIVISTICOS

Em meados da década de 1832, os primeiros sinais de identidade
cientifica na Arquivologia comegaram persuadir a partir de regulamentos
publicados pelo o Ministro Guizott de agdo publica do arquivo nacional da
Franca. Segundo Schellenberg (20086, p.241) “o primeiro desses regulamentos
foi publicado em 8 de agosto de 1832 a 1839 e completado por circular emitida
pelo ministro do interior, conde Duchatel { 1803-87,) em 24 de abril de 1841”.
A circular de 1841, trouxe uma nova estruiura para a organizacac dos
documentos. Saindo dos contextos bibliotecarios e da documentacao. Os
documentos que eram ordenados por assunios, passaram a ser ordenados em
ordem cronoldgica, geografica e alfabética.

Até mesmo dentre aqueles que consideram outras origens ou a
evolucdo do principio, ha autores que declaram uma atencio
maior e especial ac contexto que originou a circular de 1841, o
que pode ser justificavel pelos personagens envolvidos e suas
atribuicbes profissionais, ja que o préprio Natalys de Wailly era
historiador e arquivista do Ministéric do Interior da Franga.
(SOUZA, 2012, p. 50).

A partir da divulgagao da circular de 1841, o principio de respeito aos
fundos se consagrou como 0 marco histdrico na construcdo metodologica e
tedrica da Arquivologia, possibilitando o desenvolvimenio das atividades de
arranjo nos arquivos. O principio de respeito aos fundos traz consigo a
“liberdade” da Arquivologia, isto &, de ndo ser meramente uma auxiliar de
outras areas. Segundo Nascimenio (2004, p.25) “a teoria dos arquivos
desenvolveu-se a partir da publicagdo das instrucbes francesas que
determinavam o respeito aos fundos”. Buscando por fins construir o inicio do
legado.

O respeito aos fundos comegou a ser tratado de forma central nos
arquivos franceses para tentar corrigir os problemas de identificacdo
documental:

Admite-se como fundo o conjunto de documentos produzidos efou
acumulados por determinada entidade publica ou privada, pessoa e/ou
familia, no exercicio de suas fungdes e atividade, guardando entre si
relaches organicas” (BELLOTO, 2006, p.128).

13
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Portanto, os fundos de arquivos sao introduzindo as relacdes orgénicas

inseridas aos documentos produzidos em cada departamento administrativo
sem quebrar o conceito que o principio se consiste. No Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica (2005, p. 97), fundo é definido como “conjunto de
documentos de uma mesma proveniéncia”’. Sobre tudo, os fundos de arquivos
nédo devem se misturados com demais documentos pertencentes a ouira
proveniéncia.

Na finalidade de manter em vigor as relacdes existentes entre os setores
administrativos e as documentacdes produzidas por ambos. “Como se vé, a
aplicacéo do principio de respeito aos fundos preserva o conceito de fundo de
arquivo como um conjunto, néo cabendo ac arquivista fraciona-lo nem mistura-
lo a documentos de outra proveniéncia, mas caberia examinar o conjunto na
sua integridade para ordena-lo e descrevé-lo” (RODRIGUES, 2004, p.22).
Deixando fixar os termos metodolégicos da integridade arquivistica.

Contudo, “A principal unidade de arranjo estrutural nos arquivos
permanentes, constifuida dos documentos provenientes de uma mesma fonte
geradoras de arquivos (PAES, 2004, p. 26). Paes, em seu breve comentario,
define fundo de arquivo voltado aos arquivos de valor permanente, discordado
dos autores citados anteriormente, que relaciona e define o contexto de fundo
de arquivo voltado as atividades da administracao.

Conseguinte, “O respeito dos Fundos é tradicionalimente considerado,
desde a segunda metade do séc. XIX, como o principio fundamental do
arquivo” (Duchein, 1992, p.1).

No entanto, podemos observar que néo ha consenso entre os
autores estudados quanto & data e a autoria do documento que
anuncia o Principio da Proveniéncia na Franga. Mesmo assim,
diversos estudiosos se basearam no modelo francés, repercutido
a partir daquele documento e o qual exalta o respeito aos
fundos, como unidades indivisiveis (MELO,CUNHA, 2015, p.
310).

O principio de respeito aos fundos, também conhecido com principio de
proveniéncia passou a ser estudando ndo s6 na Franca, mas em outros paises,
como de exemplo nos paises baixos, destacando-se, assim o Manual de
Arranjo e Descricao de Arquivos dos holandeses como um dos responsaveis

ha criagéo de metodologia para a classificagao dos documentos.
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Principio da Proveniéncia relaciona-se com a obrigatoriedade de
ndo mesclar conjuntos documentais arquivisticos (fundos) de
origens diferentes, prevendo uma articulagdo do organismo
produtor do documento com a funcdo que este representa
(SOUZA, 2012 p. 46).

Contribuindo para as atividades nos arquivos permanentes e
subjacentes as atividades administrativas. O principio de proveniéncia torna a
disciplina arquivistica um objeto de estudo dentro do campo da Ciéncia da
Informacdo. Segundo o Manual de Arranjo e Descricdo de Arquivos, da
associacao dos hotandeses (1973), “arquivo” em suas definigdes, seria:

Arquivo’ € o conjunto de documenios escritos, desenhos e
material impresso, recebidos ou produzidos oficialmente por
determinado  drgdo administrativo ou por um de seus
funcionarios, no medida em gue tais documentos se destinavam
a permanecer na custédia desse 6rgao ou funcionario. (MANUAL
DOS HOLANDESES, 1973, p. 13).

O Manual dos holandeses afirma o papel social do arquivo, 0 seu dever
de custodia, carregando em suas atividades os valores aderidos as ac¢des do -
homem e trazendo consigo o principioc da ordem original, associado aos
documentos de arquivo. “o sistema de arranjo deve basear-se na ordem
original dos registros (Archief), o qual, na sua esséncia, reflete a organizacao
do corpo administrativo que o produziu” (SCHELLENBERG, 2006, p.248).

Prevalecendo a ordem original dos registros, as estruturas de arranjo
se constituiram de forma sublime as unidades de informacéo constituintes. O
documento de arquivo tera valor Gnico e ao mesmo tempo estabelecera o seu
vinculo aos demais documentos, pertencentes ac contexto informacional,
construindo afinidades entre ambos.

Souza (2012) “Os arquivistas canadenses, Rousseau e Couture (1998),
relatam que o Principio da Proveniéncia foi adaptado pelos ingleses como
archives grou; pelos italianos e espanhois, como fonde, mais tarde, pelos
americanos e pelos canadenses como record group.

O termo Record group associado ao contexio norte americano, se
baseia nos problemas de analise e identificacdo das unidades de arquivo, ja
definidos pelos holandeses de “fundo”.

O terno Record group foi definido oficiaimente nos National
Arcives, em fevereiro de 1941, como significado * uma grande
unidade arquivistica estabelecida de modo um tanto arbitraria,
considerando-se devidamente o principio da proveniéncia e o
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desejo de se dar & unidade um tamanho e carater convenientes
para os trabathos de arranjo, descricAc e publicacdo de
inventarios”.{ SCHELLENBERG, 20086, p. 254)

O principio de record grupo € associado a organizagéo das instituicdes,
o mesmo afirma que o trabalho de classificacédo deve ser construindo a partir
das unidades administrativas. Cada setor € uma unidade, onde cada unidade &
formada por documentos e assim s&o formandos os grupos. A teoria de Record
group reflete também a criagé@o de instrumentos de localizagao institucional.Em
seus comentarios, o proprio Schellenberg ( 2006) explica que os pesquisadores
norte americanos falam sobre a criagéo de guias. Paes (2004, p.27) define guia
como “Instrumento de pesquisa destinado & orientagdo dos usuarios no
conhecimento e utilizacdo dos fundos que integram o acervo de um arquivo
pertencente”. O guia & utilizado para a descricdo da estrutura e localizagio da
instituicao, conhecendo cada departamento, suas fungbes e coniribuicbes no
fazerem administratives. Tendo em vista as afinidades produzidas pelas
unidades de informacéo.

No Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005), o termo de
unidade de arquivamento definiu-se como “documento (s) tomado (s) por base,
para fins de classificacao (1) arranjo, armazenamento (1) e notagéo”. Assim, as
unidades de informac&o ou de arguivamento como foi definida por Paes (2004)
sdo designadas como unidades de informacao, os protocolos nas instituicdes,
onde nascem os documentos, os processos de reconhecimento dos principios
arquivisticos, as integridades administrativas e o surgindo do principio da
organicidade e territorialidade, suas contribuicbes aos métodos de classificacéo

em arquivos.

3.1 Principio da organicidade

O principio da organicidade estudado pela Arquivologia é uma das
qualidades fundamentais encontradas nos arquivos. O documento arquivistico
estabelece assim as fungbes com os demais documentos pertencentes ao
fundo de origem. Portanto, o principio da organicidade é entendido como:

Entende-se que o atributo de “principio” justifica-se pelo fato da
organicidade constifuir-se em um fundamento que faz do
arquivo o meio de se conhecer a missio e as agles do seu
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produtor e, também, porque a organicidade deve ser a

perspectiva a partir da qual se analisa o arquivo no momento de
se planejar a classificacdo que orientara sua acumulagde e
recuperacéo e de se frata-lo para a guarda permanente
(RODRIGUES, 20085, p.48).

O principio da organicidade define as ac¢fes realizadas dentro do érgao
produtor, conhecendo as tipologias documentais e suas fungbes para fins de
disseminacdo da informagdo. O termo organicidade é associado aos
documentos e suas relagbes no ambito informacional. Segundo Reis e Santos
(2011, p. 9) organicidade € “Principio segundo o qual os arquivos refletem a
estrutura, as funcbes e as atividades da entidade, em suas relagbes internas e
externas”. Conseglientemente o principio da organicidade contempla cada
acdo e fungdo nos setores de informagdes, as atribuicbes aderidas aos
arguivos em seu contexto informacional.

A Organicidade do arquivo realiza-se através da acumulacdo dos
documentos. Um arquivo sempre tem alguma Organicidade, as préprias
atividades acabam por impor alguma ordem aos documentos gerados” |
(RODRIGUES, 2005, p.109). Portanto, a massa documental gerada em
arquivos é fruto de acbes dos orgdos administrativos e inseridas aos
procedimentos arquivisticos dentro arquivo. Na “arquitetura orgénica. dos
documentos de arguivo, os pilares séo o fundo, a série e o documento (unitario
ou composto)”, numa relagdo hierarquica similar & prépria entidade
acumuladora” ( BELLOTO, 20086, p. 165). O principio da organicidade passa ser
um dos faiores para a estruturacéo dos arranjos de fundo, das séries e sub-
series nas entidades arquivisticas.

3.3 Principio da territorialidade

O principio da territorialidade por sua natureza traz o fundamento de que
todo documento, conjunio documental ou fundo de arquivo deveram
permanecer em sua proveniéncia.

“A Franca foi um dos primeiros paises a reconhecerem 08
arquivos como pilares para o estabelecimento de uma
sociedade. Esse pais foi um dos pioneiros na formacgéo de um
arquivo nacional, ao criar jurisdicBo adminisirativa. sobre os
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arquivos do Estado e regulamentar, assim, uma territorialidade
administrativa sobre esses arquivos’ (CORREA, 2016, p.17).

Considerando-se novamente as contribuigbes dos franceses na
construcdo dos métodos arquivisticos, inicialmente dentro do coniexto
administrativo. O Manual de Descrigo e Arranjo dos holandeses refletia uma
nocéo sobre o que vinha ser o principio da territorialidade dentro das atividades
institucional e conseqlientemente dentro das fungbes desempenhadas pelos
profissionais de arquivo.

Segundo Corréa (2016, p.9) “O manual dos holandeses, por exempio,
ndo traz uma definicdo do que seria o principio da territorialidade, mas ja
explica que os documentos acompanham intelectualmente quem o administra e
ndc o seu local de origerﬁ”. Entretanto, “a relagdo do Principio da
Territorialidade com o Principio da Proveniéncia, ja que a esséncia deste
consiste ne respeito do vinculo dos documentos com o seu produtor, isto &,
num mesmo fundo” (SOUZA, 2012, p. 57). Entdo, ambos os principios reflete a
importancia do fundo e sua localizagao dentro do érgéo de origem.

No Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005, p.131), o
principio de territorialidade ¢ definido e conhecido como:

pertinéncia territorial

Conceito oposto ac de principio da proveniéncia e segundo o
qual documentos ou arquivos (1) deveriam ser transferidos
para a custédia de arquivos (2) com jurisdigdo arquivistica
sobre o territério ao qual se reporta o seu conteudo, sem levar
em conta o lugar em que foram produzidos.

Considerando-se os fundamentos do principio da proveniéncia, ©
principio da territorialidade vem impor a importéncia dos fundos documentais
permanecerem presente em seu ambito informacional. Contudo, Corréa (2016
p. 23,24):

o principio da territorialidade colabora singularmente para as
praticas arquivisticas, ao propiciar a resolugdo de conflitos
juridicos; para a teoria arquivistica, ao complementar o principio
da proveniéncia, especificando-o em relacdo aos conflifos que
envolvem a sucessao de documentos, com conceitos préprios,
ligados as particularidades dos arquivos e da préopria
arquivologia; e, por fim, para a constituicdo da disciplina
cientificamente, ao reforgar a sua identidade, bem como da
comunidade que a legitima. Afinal, pelo o que podemos
depreender dos conceitos de “territério” e “terriforialidade” da
geografia apresentados, as ages de influénecia dos arquivos
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(sua territorialidade) sao reflexos da producgdo, da acumulagao,
da organizaclo, do acessoc e dos usos dos conjuntos
documentais, legitimadas pela organicidade traduzida nos
principios da proveniéncia e da territorialidade.

O principic da territorialidade se consiste ndo sé dentro do campo da
disciplina arquivista, mas & abordado deniro do campo da Geografia e da
ciéncia juridica. Tem em vista o seu papel social e suas relagdes nas areas do
saber, coniribuindo para as aplicagSes dos principios gue sustentam o método

de classificacédo da arquivologia como uma disciplina arquivisia.
4 GESTAO DE DOCUMENTOS

A partir da segunda guerra mundial, com o surgimenic de novas
tecnologias e o progresso da humanidade em termos sociais e culturais, uma
grande massa documental se constitui no centro dos arquivos. Devido o grande
fluxo de informagado o novo conceito de gestdo documental em arquivos se
tornou um dos itens mais estudados pela sociedade arquivistica.

A gestdao documental em arquivos & definida como um conjunto de
procedimentos metddicos de cunho estrutural, funcional, avaliativo,
classificatorio e descritivo.

A lei nacional de arquivos publicos e privados (BRASIL, Lei de n®
8.159,1991), “Considera-se gestdo de documentos o conjunio de
procedimentos e operacgdes técnicas referentes a sua produgéo, tramitagéo,
uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente’”. Os métodos para ©
tratamento da massa documental sée introduzidos pela gestdo de documentos
aplicada pelo o profissional arquivista, visando suas responsabilidades no
processo de avaliagcdo de documentos.

Logo, a gestdo da informagdo arquivistica ou comumente
conhecida como gestao de documentos, faz se necessaria para
a recuperacio e o uso das informacg8es que irdo fundamentar as
acOes do gestor e estdo dispersas num consideravel volume de
documentos (SENA, 2014, p.88).

Compreender que a gestdo documental nao lida sé com os documentos
em si, mas com a informacdo, possibilitando a disseminacao dentro dos
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parametros institucionais ao seu alvo final, o usuario. Dentro do novo conceito

de gestdo documental, surge a teoria das trés idades direcionada aos arquivos.

0os arquivos correntes s8o assim considerados porque
geralmente estdo em tramitacdo. Quanto aos intermediarios,
pode-se afirmar que eles poderio ser consultados e utilizados de
modo esporadico por seus produtores, pois ja cumpriram os
seus principais objetivos na idade corrente junto a adminisiracao.
Os arquivos permanentes, por sua vez sdo aqueles que deverao
ser arquivados definitivamente e que, portanto, ndo podem ser
eliminados jamais. (REIS, SANTOS, 2011 p. 11,12).

Os documentos constituirao seu valor decorrente as fases
administrativas e atribuindo seu valor historico. A avaliagdo documental
consiste em represéntar o valor dos documenios de maneira formai
sistematica e definida, preparando os mesmos para fins administrativos e
fontes de pesquisa, acentuando o principio de proveniéncia e o respeito a
originalidade dos documentos.

A avaliagdo de documentos deve ser baseada na analise total da
documentacdo relativa ao assunto a que se referem os .
documentos. A andlise € a esséncia da avaliacdo arquivistica.
Ac mesmo itempo que aquilata os valores probatérios dos
documentos, o arguivista deve levar em conia o conjunto da
documentacdo do 6rgdo que os produziu. Nao deve proceder a
avaliagbes baseando-se em partes, ou baseando-se nas
unidades administrativas do o6rg@o, separadamente. Deve
relacionar o grupo particular documentos que estd considerado
com outres grupos, para entender-ihe so significado como prova
da organizacdo e funcdo. Sua apreciacéo depende do grau de
analise das origens e interrelagbes dos documentos.
igualmente, ao apreciar os valores informativos dos documentos,
o arquivista deve levar em consideracdo a documentagéo iotal
em conexdo com o assunto a que se refere a informagéo.
(SCHELLENBERG, 1974, p.196-197).

Direcionada as agdes do gestor ao reconhecimento dos valores
atribuidos aos documentos na fase administrativa e na determinacéo para os
prazos de guarda ou eliminagao.

A teoria de valor constituida por Schellenberg vem impor o valor
primario e secundario. Tornando-se assim o pai da avaliagdo documental e
contribuindo ao conhecimento arquivistico.

Os valores inerentes aos registros pulblicos modernos s&o de
dois tipos: valor primario para a gestdo de criagdo e valor
secundario para outras instancias e utilizadores. Os documentos
publicos sdo gerados para realizar as finalidades para as quais
um organismo foi criado: administrativo, fiscal, legal e
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operacional. Os documentos publicos sdo preservados em uma
instituicdo arquivistica definidos, porque tém um valor que

uso corrente e porque terdo valores importantes para outros
usuarios gue nao os atuais. (SCHELLENBERG, 1984, p.58).

O valor primario se faz presente deste o surgimento do documento até a
sua devida finalidade ao qual foi gerado no ambito administrativo.
Estabelecendo assim o seu valor de prova.

O valor secundario refere-se ao uso dos documentos para outros
fins que n3o aqueles para os quais os documentos foram,
inicialmente, criados, passando a ser considerada fonte de
pesquisa e Iinformacdo para terceiros e para a propria
administracdo, pois contém informacles essenciais sobre

matérias com as quais a organizacao lida para fins de estudo.
(INDOLFO 2007, p.15).

O valor secundaric é atribuido aos documentos que noe processo
consecutivo das atividades administrativas, terdc ao longe do tempo
informagdes de poder histdrico e proporcionado futuras fontes de pesquisas em
determino da propria instituicdo ou 6rgao pertencente. Ao classificar os
documentos, o gestor deve ter em via as funcées em que o documento e
inserido e suas contribuicbes para o desenvolvimento das atividades
institucionais.

Segundo Belloto (2006, p. 24) “A propria localizacao fisica dos arquivos
correspondem as trés idades dos documentos j& demonsitra suas
especificidades”. Entdo, em cada fase os documentos estabelecem suas
funcdes dentro da instituicdo e adquirindo seu valor histérico. Dentro dos
métodos para a realizacdo da gestdo documental, o profissional arquivisitca
utilizara dos instrumentos de pesquisa, os quais contribuem para a localizacdo
dos documentos e guarda. O plano de classificacdo e a tabela de
temporalidade sao produzidos pela realidade consistente na instituicdo e suas

fungdes.
4.1 Plano de classificacao

Classificar documentos em arquivos & um dos métodos inseridos pela

administragao. No Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005):
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classificagdo \

1 Organizagao dos documentos de um documentos arquivo(1)
ou colegéo, de acordo com um plano de classificacado, cédigo
de classificagdo ou quadro de arranjo. 2 Andlise e
identificacdo do conteldo de documentos, selecdo da
categoria de assunto sob a qual sejam recuperados, podendo-
se-ihes atribuir cédigos. 3 Atribuicdo a documentos, ou as
informagbes neles contidas, de graus de sigilo, conforme
legislagao especifica.

A classificagdo consiste assim na organizagdo dos documentos,
construindo para a construgao de um plano de classificacéo, 0 mesmo que visa
contemplar todas as tipologias documentais existente no arquivo. A
classificacdo possibilitara a interligacdo entre as classes constituintes e as
functes em que os documentos se estabelecerem no desenvolvimentio das
atividades administrativas. Possibilitando a representacdo dos agrupados e as
relagBes orgénicas aos demais. Ao classificar o documento o arquivista tera
gue levar em conta o seu valor documental. Tendo assim uma representacéo
da informacdo agregada ao documento. Representar a informacdo &

disseminar de forma objetiva e metodolégica.

A classificacao refere-se ao estabelecimento de classes nas
quais si identifica, mas funcbes e as atividades exercidas, ¢ as
unidades documentarias a serem classificadas, permitindo a
visibilidade de uma relagdo orgénica entre uma e ouira,
determinando agrupamentos e a representacio, sob a forma de
hierarquia, do esquema de classificacdo proposto. (INDOLFO
2007, p.18).

A classificacdo deve ser inserida desde o surgindo do documento em
seu 6rgao “A classificacido e basica a eficiente administrag&o de documentos
correntes. Todos os outros aspectos de um programa que vise ac controle de
documentos dependentes da classificacao” (SCHELLENBERG, 2006, p. 83).
Considerando-se, assim a classificaggdo como um instrumento de pesquisa

arquivistico que consiste na localizacdo da informacao.

4.2 Tabela de temporalidade

Por volta de 1980-1990, surge uma tendéncia arquivistica que veio
proporcionar ao profissional arquivista métodos de avaliagdo documental
atribuido. a critérios. A Tabela de critérios de avalia'géo ou Tabela de
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temporalidade. Segundo Makhiouf e Cavalcante (2008, p.9) “assinala que a
tabela de temporalidade representa um instrumenio da gestao importante e
uma contribuicao consideravel no ambito da pratica de avaliacao arquivista™. A
aplicagdo da tabela de temporalidade sera constituida pelas normas imposta
pela lei de Arquivos e direcionadas a négessidades de cada arquivo.
Constituindo-se o trabaiho arquivistiéa como um instrumento de gestado
documental de fundamental importancia.

E o instrumento de gesto, resultante da avaliagio documental,
aprovado por autoridade competenie, que define prazos de
guarda e a destinagio de cada série documental, determinando
sua preservacdo ou autorizando a sua eliminagdo. A
oficializacdo e efetiva aplicacio da Tabela de Temporalidade
permitira ac orgdo ou entidade preservar os documentos que
possuam valor probatério e informativo relevantes e que sejam
considerados de guarda permanente, ou ainda, eliminar com
seguranga, de acordo com os procedimentos técnicos e legais,
aqueles documentos desprovidos de valor, sem que haia
prejuize a administragdo ou a sociedade. (BERNARDES,
DELATORRE, 2008 p. 36).

A tabela de temporalidade € um dos instrumentos preciso da avaliagao
documentos. Que determina o tempo necessario de cada documento no
processo da gestao de documentos. O valor de guarda permanente € atribuido
aos documentos de valor secundario e a eliminacao dos temais, devera passar
por critérios atribuidos ao corpo docente da respectiva instituicdo puablica ou
privados no processo da criacao da mesma tabela de temporalidade.

Indoifo (2007) afirma que as Comissdes de avaliacdo de documentos de
arquivo sdo grupos permanentes e multidisciplinares responsaveis pela
elaboracéo e aplicac&o, em suas respectivas areas de atuagao, de Planos de
Classificacao e de Tabelas de Temporalidade de Documentos. Constituindo
assim a base de analise da avaliacao de documentos, sendo estd composta
por membros das dreas juridicas, administrativa, histérica e informatica. O
trabalho arquivistico € um leque de interdisciplinaridade dente as demais areas

que tem a informacgao como o seu objeto de estudo e analise.

5 A APLICABILIDADE DOS PRINCIPIOS NO (NUMOL) PB
O arquivo escolhido para realizagdo deste trabalho foi o Arquivo
Corrente do Nucleo de Medicina e Odontologia Legal da Paraiba (NUMOL), o
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mesmo faz parte do Instituto de Medicina Legal da Paraiba. Localizado: Rua
Anténic Teotbnio, s/n°Bairro do Cristo Redentor, Jodo Pessoa,Estado:
Paraiba, Brasil. CEP: 58.071-620

5.1 Histoérico do arquivo

O arquivo esta subordinado ao Governo do Estado da Paraiba, 0 mesmo
direcionado a Secretaria de Seguranca e Defesa Social, Instituto de Policia
Cientifica e por final a Geréncia Executiva de Medicina e Odontologia Legal.
Nao tem uma data especifica da implantagdo do arguivo, mas existem
documentacdes desde 1954, quando era atribui a antiga Policia Técnica, que
depois passou a ser chamado de IML (Instituto Médico Legal). A partir de 1970,
a massa documental foi transferida para um local amplo, assim contribuindo
para o desenvolvimento das atividades administrativas.

O arquivo tem por sua dimenséo: 14 x 6 = 24m/ quadrados. As
atividades aplicadas no arquivo sdo desenvolvidas pelos funcionarios: Uthant
Sarturnino Silva, 0 mesmo tendo formacao em Biologia e Arquivologia e por
Maria da Penha Santana com ensino médio completo e técnica em
administracdo. Os horarios para atendimento sdo das 08:00 horas as 12:00 e
das 14:00 as 18:00 horas, aos sabados as 08:00 até as 12:00 horas.

Em 2003, o arquivo passou pelo processo de informatizacao. Visando o
acesso dos usuarios externos. Os documentos s&o digitalizados e 0 acesso as
informacdes sdo por meio de uma planilha e que é atualizada todos os dias
pelos prestadores de servico do arquivo € anexados aos documentos da vitima.
No arquivo, os documentos séo guardados em caixa arquivo tipo Box modelo
Polionda, e sdo organizadas por assunto e ano.

Quadro 1: Informatizacao
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Fonte: NOMOL, 2017

No final de 2016 o banco de dados inserido no arquivo do NUMOL foi

atualizado. Possibilitando o acesso rapido aos documentos.
o

5.2 Tipologias documentais

As tipologias documentais encontradas no arquive do NUMOL sao:

atestados, encaminhamento hospitalar, termo de recebimento, copia de RG,

faudos toxicolégico, DNA, etc. Tendo em vista os objetos pessoais que sdo

anexados aos cadaveres que nao tem identificacédo e sdo dados por indigentes.

Contudo, as espécies de laudos produzidas pelos peritos no arquivo do

NUMOL & que sao classificados em:

Quadro 2: Espécies documentais

Ordem Espécie documental Classificagao
1 Traumatologico:

Sem leséo 004

Leséao leve 005

Lesdo grave 006
2 Embriagues 009
3 Exumacdes 002
4 Sexologico 008
5 Estimativa de idade 007
6 Compiementar 007
7 Antropologico 003
8 Cadavérico 001

Fonte: NUMOL, 2017
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5.3 Método de ciassificac@o

Contribuindo para a localizagdo dos documentos em seu ambito
informacional. O método de classificagio adotado no arquivo do NUMOL e de
cunho cronolégico, numérico e geografico. Os-documentos seguem as ordens
judiciarias (primeira via) onde recebem o nimero de registro, no livio de
registro, que é o mesmo da recepgédo e em seguida no banco de dados. A
segunda via original é anexada aos respectivos documentos correspondente a
vitima. Os laudos séo classificados pelas categorias':

001:Traumatolégico: Sem lesdo, Lesao ieve e Lesdo grave
002: Embriagues

003: Exumacoes

004: Sexologico

005: Estimativa de vida

006: Complementar

007: Antropolégico

008: Cadavérico

Laudo: 03.01.05.012017.0359

Quadro 3: Classificacéo

03: Instituto de Policia Cientifica

01: Unidade de policia Jodo Pessoa

05: Tipo de laudo — Estimativa de idade
01: Més

2017: Ano

0359: Ordem/ quantidade de laudos

Fonte: NUMOL, 2017

O quadro contempla o método de classificagdo adotado no arquivo do
NUMOL. No momento da entrevista apenas o senhor Uthan Sarturnino Silva
estava presente e explicou cada item e sua definicdo na classificacdo dos
laudos no contexto administrativo do arquivo. Assim como o Conselho Nacional

de quui\io (CONARQ), o0 mesmo que desenvoiveu o plano de ciassiﬁcag_éo
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para o controle de documentos na atividade-meio das instituicdes publicas do
Brasil. A classificagdo adotada no NUMOL, reflete e contribui para o controle
documental e recuperacdo da informacao em suas instancias. Constituindo-se
as normas desenvolvidas pelo o Conarg. Segue abaixo o questionario que foi
aplicado em 1 de abril de 2017 com os proﬁséionais do Arguive Corrente do
Nucleo de Medicina e Odontologia da Paraiba (NUMOL) PB. Contribuindo,
assim para identificacdo do método de classificagdo e tipologias documentais
no NUMOL.

1- Nome | Uthant Sarturnino Silva
Maria da Penha Santana
2- |dade 54 anos
55 anos

3- Quantos profissionais atuam no | Dois profissionais
arquivo

4- Formacao profissional Biologia / Arguivologia

Ensino médio / Técnica Administrativa
5- O horario de atendimento Segunda a sexta: 08:00/12:00 —
14:00/ 18:00
Sabado: 08:00/12:00

6- Dimenséo do arquivo 14 x 6 = 24 m/quadrado

7- Tipos de usuarios Interno: Peritos criminais, medicos,
odontologos.
Externos: Juizes, delegados,
promotores, ministério publico,
segurados, familiares etc.

8- Quais as tipologias Atestados, encaminhamento
documentais existentes no hospitalar, termo de recebimento,
arquivo copia de RG, laudos toxicolégico,

DNA, etc.
9- Qual o0 método de classificacao | Cronoldgico, numérico e geografico
10- Quais os instrumentos Livro de registro e Banco de dados
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utilizados para a localizacéo do

documento
11- Tem conhecimento dos Sim, utilizo em todos 0s momentos da
métodos arquivisticos e tem gestao

utilizados nas atividades do

arquivo

12-Visa a importancia dos Sim, é de fundamental importancia
principios arquivisticos na /

gestao documental do arquivo

13- Tem conhecimento do campo | Sim, tenho formacé&o na area e aplico
cientifico da Arquivologia e 0s métodos arquivisticos

suas aplicagdes na sociedade

Fonte: NUMOL., 2017

6 CONSIDERACOES FINAIS

Partindo-se de estudos tedricos sobre a criagdo e evolugdo dos
Principios Arquivisiticos na consolidacao da Arquivologia. Deparamos com
argumentagdes concisas sobre a importancia do trabalho arquivisitco nas
instituicbes pulblicas e privadas. Uma disciplina que tinha como o seu objeto de
estudo o documento arquivistico, passa a refietir sobre a informagdo como
elemento de alicerce social e cuitural.

Os Principios Arquivisticos vém se desenvolvendo ao longo do tempo e
afirmando métodos para o f{ratamento de documentos, levando-se em
consideracao as peculiaridades encontradas nos arquivos. Os principios de
respeito aos fundos (proveniéncia), ordem original, organicidade e
territorialidade se definem como linhas metédicas que devem sem fracadas
pelo profissional arquivista na implantagdo da gestdo de documentos.

Contemplamos assim ¢ método de classificag@o inserido na gestdo de
documentos do Arquivo Corrente do Nucleo de Medicina e Qdontologia Legal
da Paraiba (NUMOL) PB, e contemplados as tipologias documentais
existentes. Composto pelo método cronoidgico, numérico e geografico.

ldentificamos na classificagdo adotada pelo o arquivo a existéncia dos
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Principios Arquivisticos. Na representacdo do Laudo 0301050120170359, O
codigo 03 correspondera ao principio de respeito aos fundos (proveniéncia), 01
- principio da territorialidade, 05 - principio da organicidade, 01 e 2017 ao termo
cronoldgico vivenciado pelo o Manual dos holandeses e por dltimo o codigo
0359 correspondente & ordem original dos documentos anexados na caixa
arquivo e no sistema eletrénico. O arqdivo do NUMOL afirma seu papet social
dentro do &mbito informacional proposto pela Arquivologia.

Como proposta para melhoria das /atividades desempenhadas pelos
servidores do arquivo, mesmo com a existéncia da classificacéo documental e
o reconhecimento da Arquivologia e os Principios Arquivisticos pelo profissional
do arquivo, é preciso a elaboracao dos dois instrumentos de pesquisa utilizado
pelo arquivista na gestao de documentos, o plano de classificacéo e da tabela
de temporalidade.

Portanto, os principios arquivisticos afirmam sua identidade
metodologica e tedrica em pleno século XXI, os mesmos sdo introduzidos as

futuras analises na busca da consolidacdo da Arquivologia como ciéncia.
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